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Ocorrência:1 Data:13/06/2025 16:56:18 Previsão:18/06/2025

De:Fernanda Aline de Andrade Para:FERNANDA ALINE DE ANDRADE

Fase/Etapa:1/Envio

Descrição:Abertura do processo

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Ofício 026.2025 - Comunicação de Auditoria ofício 26.2025 - Recursos Humanos Fernanda Aline de Andrade 13/06/2025 16:56

PLANO DE AUDITORIA RECURSOS plano de auditoria Fernanda Aline de Andrade 13/06/2025 16:56

Termo de não impedimento de auditoria. Termo de não impedimento de auditoria Fernanda Aline de Andrade 13/06/2025 16:56

SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS. solicitação de documentos Fernanda Aline de Andrade 13/06/2025 16:56

Confirmação: OK

Ocorrência:2 Data:23/12/2025 09:40:48 Previsão:28/12/2025

De:Paulo Roberto Pedro Para:FERNANDA ALINE DE ANDRADE

Fase/Etapa:2/Tramitação

Descrição:Autorizo

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Ofício 026.2025 - Comunicação de Auditoria ofício 26.2025 - Recursos Humanos Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 09:40

PLANO DE AUDITORIA RECURSOS plano de auditoria Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 09:40

Termo de não impedimento de auditoria. Termo de não impedimento de auditoria Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 09:40

SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS. solicitação de documentos Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 09:40

Confirmação: OK

Ocorrência:3 Data:23/12/2025 13:36:21 Previsão:28/12/2025

De:Fernanda Aline de Andrade Para:PAULO ROBERTO PEDRO

Fase/Etapa:3/Encerramento

Descrição:Exmo. Sr. Prefeito:Relatório de Auditoria 02/2025 - Divisão do RH.

Confirmação: OK

Ocorrência:4 Data:23/12/2025 13:38:16 Previsão:28/12/2025

De:Paulo Roberto Pedro Para:FERNANDA ALINE DE ANDRADE

Fase/Etapa:3/Encerramento

Descrição: retorno

Confirmação: OK

Ocorrência:5 Data:23/12/2025 13:41:56 Previsão:28/12/2025

De:Fernanda Aline de Andrade Para:PAULO ROBERTO PEDRO

Fase/Etapa:3/Encerramento

Descrição:Envio do Relatório de Auditoria.

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Ofício 65.2025 -Resultado da Auditoria do ofício Fernanda Aline de Andrade 23/12/2025 13:41

AUDITORIA 02.2025 - RECURSOS Relatório de auditoria. Versão Final Fernanda Aline de Andrade 23/12/2025 13:41

Confirmação: OK

Ocorrência:6 Data:23/12/2025 13:43:06 Previsão:28/12/2025

De:Paulo Roberto Pedro Para:FERNANDA ALINE DE ANDRADE

Fase/Etapa:3/Encerramento

Descrição:Aceito

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Ofício 65.2025 -Resultado da Auditoria do ofício Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 13:43

AUDITORIA 02.2025 - RECURSOS Relatório de auditoria. Versão Final Paulo Roberto Pedro 23/12/2025 13:43

Confirmação: OK
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 

  

Praça Pio X, 260 – Caixa Postal 11/ Centro/ CNPJ nº76.408.061/0001-54 /Fone: (43) 3626-1687 
Cel. : (43)99904-5375 -CNPJ nº76.408.061/0001-54 – E-mail: controleinterno@jundiaidosul.pr.gov.br 

Ofício 026/2025 

 

                            Jundiaí do Sul, 13 de junh de 2025. 

 

 

 

Imo. Sr. Chefe da Divisão de Recursos Humanos 

 

 Venho, por meio deste, comunicar à Vossa Senhor que , no próximo trimestre, Junho a 

Agosto de 2025,  estarei realizando auditoria na Divisão de Recursos Humanos. O intuito será 

realizar um diagnóstico das vulnerabilidades para que a gestão possa realizar as ações necessárias 

para regularizá-las. 

 Nada mais tendo a tratar, elevo votos de alta estima e distinta consideração.  

 

 

                                   Atenciosamente,  

 
Fernanda Aline de Andrade 

CONTROLADORA GERAL DO MUNCÍPIO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ilmo. Sr.  
KOGI EMOTO 
M.D.- Chefe da Divisão de Recursos Humanos 
Jundiaí do Sul – PR 
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Requerente:
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Data:
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ 
DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da 
anexação de arquivos em pdf.  
 

 

FERNANDA ALINE DE ANDRADE 

CONTROLADORA GERAL DO MUNICÍPIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLANO DE AUDITORIA 

DIVISÃO DE RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JUNDIAÍ DO SUL – PR 

2025 
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ 
DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da 
anexação de arquivos em pdf.  
 

 

 

 

 

OBJETIVO: Realizar levantamento diagnósticos das vulnerabilidades do departamento.  

Objetivos específicos:  

 

RISCOS IDENTIFICADOS: Possíveis desvios da norma.  

 

CRITÉRIOS: Leis e regulamentos.  

 

CUSTO: Profissional que atua como Controlador Interno, Fernanda Aline de Andrade,  e 

estagiária Tauane de Matos Alvarenga.  

 

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA:   

Inspeção documental, análise de dados e  entrevistas com  Chefe da Divisão de  Recursos 

Humanos e Diretores dos Departamentos de Saúde, Assistência Social e Educação. 

 

 A seguir, é apresentada a “Matriz de Planejamento” com os assuntos que serão 

auditados,  o “Cronograma de Execução” e os anexos,  “Anexo I – PROGOV Saúde”, 

“Anexo II – PROGOV -Educação” e “Anexo III – PROGOV- Assistência Social”.  

 

 

    Jundiaí do Sul, 13 de junho de 2025. 

 

Fernanda Aline de Andrade 
CONTROLADORA GERAL DO MUNICÍPIO 
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

1 Conformidade Legal e Trabalhista         

 OBJETIVO      
 

1.1 Verificação da forma de contratação Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

1.1.1 
Todos os servidores são contratados por meios legais: PSS ou 
concurso? 

  
      

 

  

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Análise caso a caso da forma de contratação dos servidores 

constantes na última folha de pagamento. 
 

  

      

 

      
 

1.2 
 Registro e controle de jornada (ponto eletrônico). Sim. 

Não. 
Não se aplica. Possíveis 
achados.  Possíveis achados. 

Recomendação (ções). 

 Efetividade      
 

1.2.1 Adesão de 100% dos servidores?         
 

1.2.1 O sistema utilizado é efetivo?         
 

  

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Análise dos Relatórios De Registro-Ponto do último trimestre. 
- Verificar se todos os servidores são cadastrados; 
- Verificar se há a adesão de todos os servidores;  
- Verificar a medida tomada em relação aos dias sem registros. 

  

      

 

            
 

1.4 
Pagamento correto de salários, horas extras e adicionais. Sim. 

Não. 
Não se aplica. Possíveis 
achados.  Possíveis achados. 

Recomendação (ções). 

  
Os pagamentos estão sendo feito de maneira correta?  Análise 

da folha de pagamento de 2025 
  

      
 

1.4.1 
Auditoria dos salários nos holerites dos servidores.  
Corpus de análise: Folhas de Pagamento de maio 2025 

  
      

 

1.4.2 
Auditoria das hora-extras.  
Corpus de análise: Folhas de Pagamento Mar. a Maio 2025 

  
      

 

1.4.3 
Auditoria do adicional noturno.  
Corpus de análise: Folhas de Pagamento Mar. a Maio 2025 

  
      

 

1.4.4 
Auditoria do adicional insalubridade.  
Corpus de análise: Folhas de Pagamento Mar. a Maio 2025 

  
      

 

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
 -Realizar um levanamento destas verbas adicionais.  
-Analisar a legalidade do pagamento destas. 
 -Verificar publicização do pagamento das verbas adicionais.  
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

  

  
 
 

  
      

 

1.5 
Documentação obrigatória: fichas de registro, exames 

admissionais e periódicos, ASO, etc. 
Sim. 

Não. Não se aplica.  Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

1.5.1 Há ficha de registro individual?           

1.5.2 É realizado exame admissional e periódico?          

1.5.3  Há o Atestado de Saúde Ocupacional?           

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental e  
entrevista com o Chefe da Divisão de Recursos Humanos e 
Diretores de Departamento.     

 

      
 

2 Processos de Recrutamento e Seleção Sim. Não. Não se aplica.  Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

2.1 
Os Procedimentos de recrutamento e critérios de seleção são 
elaborados dentro da legalidade? 

  
      

 

2.2 
Documentação e registros de processos seletivos e são 
publicadas no site oficial do município? 

  
      

 

2.3 Políticas de diversidade, inclusão e igualdade de oportunidades?         
 

 
Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Análise dos Editais de PSS e de Concurso. 

 
   

 

 

 
     

 

3 Gestão de Benefícios Sim. Não. Não se aplica.  Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

3.1 
Há políticas de concessão e controle de benefícios 

(alimentação)? 
  

      
 

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Entrevista com o chefe do Departamento de Recursos 

Humanos. 
 

   

 

      
 

4 Treinamento e Desenvolvimento Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

4.1 Registro e planejamento de treinamentos internos e externos?         
 

  Departamento de Administração Geral         
 

  Departamento de Educação         
 

  Departamento e Cultura         
 

  Departamento Saúde         
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  Departamento de Assistência Social         
 

  Demais departamentos         
 

4.2 Avaliação de eficácia dos treinamentos?          

4.3 Existência de programas de desenvolvimento contínuo?         
 

 

Procedimento De Auditoria: Entrevista com o Chefe de 
Recursos Humanos e com os Diretores de Departamentos e 
investigação documental.     

 

      
 

5 Avaliação de Desempenho Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

5.1 Existência de critérios e periodicidade de avaliação.          

5.2 Registro das avaliações realizadas.         
 

5.3 
Uso de resultados para promoções, desligamentos e 

treinamentos. 
  

      
 

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Entrevista com o Chefe de Recursos Humanos e de 

Departamentos. 
 

   

 

      
 

6 Políticas e Procedimentos Internos Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

6.1 
Existência e divulgação de políticas internas (conduta, assédio, 

jornada, home office, etc.). 
  

      
 

6.2 Atualização e aceitação formal pelos colaboradores.          

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Entrevista com o Chefe de Recursos Humanos e de 

Departamentos.  
 

   

 

       

      
 

7 Gestão de Cargos, Salários e Carreira Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 
Recomendação (ções). 

7.1 Tabela salarial atualizada e compatível com o mercado?          

7.2 Critérios para promoções e aumentos salariais são adequados?         
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7.3 

Estrutura de cargos e plano de carreira definidos em 
conformidade com o PROGOV. 

 
  

      

 

 

 
Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Realizar levantamento  dos pisos salariais e  
verificar compatibilidade com o mercado; 
-Verificar se os critérios para promoção e aumento obedecem 

a critérios constitucionais;  
- Verificar existência cargos e plano de carreira definidos. 

 

   

 

 

 

     

 

8 Segurança e Medicina do Trabalho Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. Recomendação (ções). 

8.1 Programas como PCMSO e PPRA (ou o novo PGR).          

8.2 Controle de EPIs, treinamentos de segurança, CIPA.          

8.3 Acidentes de trabalho: registros, CAT, ações corretivas.          

 
Procedimento De Auditoria: entrevista com o chefe de 

recursos humanos.      
 

      
 

9  Gestão de Pessoal e Clima Organizacional Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. Recomendação (ções). 

9.1 É calculada a Taxa de rotatividade (turnover)?          

9.2 É calculado índice de absenteísmo?           

9.3 
É realizada pesquisa de clima organizacional e ações 

corretivas?         
 

 

Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Verificar por meio de entrevista com o Chefe da Divisão de 
Recursos Humanos e  Diretores de Departamentos. 

 

     

 

      
 

10 Encargos e Obrigações Acessórias Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados.  

10.1 FGTS, INSS, RAIS, DIRF, eSocial estão em dia?          

10.2 Foram recolhidos dentro do prazo?          
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Procedimento De Auditoria: investigação documental. 
Verificar as datas dos comprovantes de envio.         

 

 

 

 
 
 
 

ANEXOS  
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ANEXO 

 
CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO  

Período  
Previsto  

1 Conformidade Legal e Trabalhista  

1.1 Verificação da forma de contratação Jun./25 

1.1.1 
Todos os servidores são contratados por meios legais: PSS ou 
concurso? 

Jun./25 

     

1.2 Registro e controle de jornada (ponto eletrônico). Jun./25 

1.2.1 Adesão de 100% dos servidores? Jun./25 

1.2.1 O sistema utilizado é efetivo? Jun./25 

  .  

     

1.4 Pagamento correto de salários, horas extras e adicionais.  

  
Os pagamentos estão sendo feito de maneira correta?  Análise da 

folha de pagamento de 2025 
 Jun. e Jul. 25 

1.4.1 
Auditoria dos salários nos holerites dos servidores. Corpus: Folhas 

de Pagamento de maio 2025 
 Jun. e Jul. 25 

1.4.2 
Auditoria das hora-extras. Corpus: Folhas de Pagamento Mar. a 

Maio 2025 
 Jun. e Jul. 25 

1.4.3 
Auditoria dos adicional noturno. Corpus: Folhas de Pagamento 

Mar. a Maio 2025 
 Jun. e Jul. 25 

1.4.4 
Auditoria do adicional insalubridade. Corpus: Folhas de 

Pagamento Mar. a Maio 2025 
 Jun. e Jul. 25 

   

     

1.5 
Documentação obrigatória: fichas de registro, exames 

admissionais e periódicos, ASO, etc. 
  Jul. 25 

1.5.1 Há ficha de registro individual?   Jul. 25 

1.5.2 É realizado exame admissional e periódico?   Jul. 25 

1.5.3  Há o Atestado de Saúde Ocupacional?   JJul. 25 

   

  
 

2 Processos de Recrutamento e Seleção     Jul. 25 

2.1 
Os Procedimentos de recrutamento e critérios de seleção são 

elaborados dentro da legalidade? 
Jul. 25 

2.2 
Documentação e registros de processos seletivos e são publicadas 

no site oficial do município? 
Jul. 25 

2.3 Políticas de diversidade, inclusão e igualdade de oportunidades? Jul. 25 

   

  
 

3 Gestão de Benefícios     Jul. 25 

3.1 
Há políticas de concessão e controle de benefícios (vale-

transporte, alimentação, plano de saúde etc.)? 
Jul. 25 

   

  
 

4 Treinamento e Desenvolvimento Jul. 25 

4.1 Registro e planejamento de treinamentos internos e externos? Jul. 25 
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  Departamento de Administração Geral Jul. 25 

  Departamento de Educação Jul. 25 

  Departamento e Cultura Jul. 25 

  Departamento Saúde Jul. 25 

  Departamento de Assistência Social Jul. 25 

  Demais departamentos  

4.2 Avaliação de eficácia dos treinamentos? Jul. 25 

4.3 Existência de programas de desenvolvimento contínuo? Jul. 25 

   

  
 

5 Avaliação de Desempenho Ago. 25 

5.1 Existência de critérios e periodicidade de avaliação. Ago. 25 

5.2 Registro das avaliações realizadas. Ago. 25 

5.3 Uso de resultados para promoções, desligamentos e treinamentos. Ago.25  

   

  
 

6 Políticas e Procedimentos Internos Ago. 25 

6.1 
Existência e divulgação de políticas internas (conduta, assédio, 

jornada, home office, etc.). 
Ago. 25 

6.2 Atualização e aceitação formal pelos colaboradores. Ago. 25 

  
Ago.25  

   

  
 

7 Gestão de Cargos, Salários e Carreira Ago.25 

7.1 Tabela salarial atualizada e compatível com o mercado? Ago.25 

7.2 Critérios para promoções e aumentos salariais são adequados? Ago.25 

7.3 Estrutura de cargos e plano de carreira definidos. Ago.25 
   

  
 

8 Segurança e Medicina do Trabalho Ago.25 

8.1 Programas como PCMSO e PPRA (ou o novo PGR). Ago.25 

8.2 Controle de EPIs, treinamentos de segurança, CIPA. Ago.25 

8.3 Acidentes de trabalho: registros, CAT, ações corretivas. Ago.25 

  
 

9  Gestão de Pessoal e Clima Organizacional Ago.25 

9.1 É calculada a Taxa de rotatividade (turnover)? Ago.25 

9.2 É calcuado índice de absenteísmo?  Ago.25 

9.3 é realizada pesquisa de clima organizacional e ações corretivas? Ago.25 

  
 

10 Encargos e Obrigações Acessórias Ago.25 

10.1 FGTS, INSS, RAIS, DIRF, eSocial estão em dia? Ago.25 

10.2 Foram recolhidos dentro do prazo? Ago.25 

 

Página 13 de 180

 A
ut

en
tic

id
ad

e:
 5

JX
T

8A
S

X
C

4X
X

4B
R

5 
- 

V
al

id
aç

ão
 p

el
o 

lin
k:

 h
ttp

://
ju

nd
ia

id
os

ul
pr

sc
p.

eq
ui

pl
an

o.
co

m
.b

r:
50

41
/tr

am
ita

ca
oP

ro
ce

ss
o/

#/
co

ns
ul

ta
-a

ne
xo

-a
ss

in
ad

o/
en

tid
ad

e/
41

 -
 Im

pr
es

so
 p

or
 F

er
na

nd
a 

A
lin

e 
de

 A
nd

ra
de

 e
m

 1
8/

03
/2

02
6 

11
:1

3:
58



Inserido por Fernanda Aline de Andrade em: 13/06/2025 16:56:18. Assinatura(s) Avançada(s) realizada por: PAULO ROBERTO PEDRO em 23/12/2025 09:40:48. Documento assinado nos termos do Art.1º do Decreto 039/2025.
FERNANDA ALINE DE ANDRADE em 13/06/2025 16:56:18. Documento assinado nos termos do Art.1º do Decreto 039/2025. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:

http://jundiaidosulprscp.equiplano.com.br:5041/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/41, com o código: 522df550-f471-4a94-88e3-a5eac77d3acf

 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

 

 

ANEXO – I 

Departamento de Saúde - Roteiro de Consistência 
de Dados PROGOV 

 

 

   

 

7 

 
Gestão de Cargos, Salários e Carreira 

 
Sim. Não. 

Não se 
aplica. Possíveis achados. 

 
Recomendação (ções). 

7.3.1 

Estrutura de cargos e plano de carreira definido 

Departamento Municipal de Saúde 
  

      

 

7.3.1.2 

13188. A Departamento Municipal de Saúde realiza e 

mantém atualizado o dimensionamento de sua força 

de trabalho de modo a indicar o quantitativo ideal 

de profissionais necessários para compor o 

quadro de profissionais dos estabelecimentos de 

saúde próprios de acordo com a demanda e a 

oferta de serviços realizados? 

 

 

   

 

7.3.1.3 

13190.  O quantitativo atual de profissionais , que 

atuam nos estabelecimentos de saúde próprios, está de 

acordo com a necessidade apontada pelo 

dimensionamento  da força de trabalho e com os perfis 

de atuação dos trabalhadores? 
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7.3.1.4 13191. A Departamento Municipal de Saúde realiza 

planejamento dirigido à contratação e manutenção da 

força de trabalho de acordo com o dimensionamento 

da força de trabalho, prevendo a necessidade de 

realização de concursos, reposições em razão de 

aposentadoria, cobertura de licenças, entre outras?  

 

   

 

7.3.1.5 13192. O Município realiza o planejamento dirigido à 

contratação de manutenção da força de trabalho 

buscando desprecarização dos vínculos através da 

realização de concurso público e instituição de Plano 

de Carreira, Cargos e Salários do âmbito de atuação 

dos trabalhadores do SUS? 

 

   

 

7.3.1.6 13194. O Município propicia estrutura adequada 

condições para desenvolvimento do trabalho, tais 

como ambiente físico limpo e adequado, materiais 

apropriados, equipamentos, EPIs, uniformes, entre 

outros que garantam a boa execução do trabalho e 

ainda a segurança física e ambiental?  

 

   

 

7.3.1.7 13195. A Departamento Municipal de Saúde possui 

instrumento formal com a descrição das ações de 

Educação  Permanente  e Educação Continuada a 
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serem realizadas em 2025 para os profissionais dos 

estabelecimentos  de saúde municipais? 

7.3.1.8 13197. As ações de Educação Permanente e de 

Educação Continuada são realizadas conforme 

levantamento dos problemas  do território e das 

necessidades de formação e capacitação dos 

profissionais  que atuam nos estabelecimentos 

municipais? 

 

   

 

7.3.1.9 13198. Os profissionais de saúde do estabelecimento 

foram consultados e participaram da problematização 

do processo de trabalho para definição das 

necessidades de formação e capacitações para 2025? 

 

   

 

7.3.1.10 13199. O Município ofertou ou propiciou a 

participação dos profissionais que atuam no 

estabelecimento de saúde me cursos de formação, 

atuação ou capacitações conforme necessidade 

prevista para serem trabalhadas em 2025? 

 

   

 

7.3.1.11 13200. A Departamento Municipal de Saúde  possui 

cronograma pré-estabelecido com proteção da carga 

horária dos profissionais de saúde de  seus 

estabelecimentos para realização de reuniões internas 

de alinhamento, problematização da realidade, análise 
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e estudos de caso, e demais assuntos pertinentes para 

o desenvolvimento do trabalho no território? 

7.3.1.12 13201. A Departamento Municipal de Saúde 

estabelece um cronograma com proteção de carga 

horárias dos profissionais que atuam no 

estabelecimento de saúde para realização de reuniões 

internas de alinhamento, problematização de 

realidade, análise  e estudos de casos, e demais 

assuntos pertinentes para o desenvolvimento do 

trabalho no território? 

 

   

 

7.3.1.13 13204. A Unidade Básica de Saúde possui profissional 

designado para a função de gerente /coordenador que 

trabalhe exclusivamente para um único 

estabelecimento? 

 

   

 

7.3.1.4 13205. O profissional responsável pela 

gerência/coordenação da Unidade Básica exerce 

somente a função de gestor da unidade, ou seja, não 

acumula outra função dentro do próprio 

estabelecimento de saúde? 

 

   

 

7.3.1.15 13206. As equipes vinculadas à unidade de saúde têm 

acesso a informações e /ou relatórios gerenciais 

recebidos da Departamento Municipal de Saúde para 

fins de Planejamento das ações no território? 
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7.3.1.16 13207.O Município possui ato normatizando  

periódicos de avaliação de desempenho em relação a 

atuação dos profissionais da Atenção Primária em 

Saúde? 

 

   

 

7.3.1.17 13209.O coordenador/gerente  da UBS promove 

práticas periódicas de autoavaliação  de suas equipes 

a fim de identificar oportunidades de melhorias nos 

serviços oferecidos? 
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ANEXO – II 

Departamento Municipal de Educação 

 Roteiro de Consistência de Dado PROGOV 

 

 

   

 

7 Gestão de Cargos, Salários e Carreira Sim. Não. Não se aplica. Possíveis achados. 

7.3.2.1 

Estrutura de cargos e plano de carreira definidos  

Departamento Municipal de Educação 
  

      

7.3.2.2 12508. A Norma municipal prevê como requisito para provimento do 

cargo ou função de gestor escolar das unidades educacionais da educação 

infantil a realização de capacitação inicial em gestão escolar? 

 

   

7.3.2.3 12510.A norma municipal prevê que a forma de provimento do cargo ou 

função de gestor escolar das unidades educacionais da educação infantil 

deverá ser baseada em critérios de mérito e desempenho ou mediante 

consulta pública à comunidade  escolar precedido da análise de critérios 

técnicos de mérito e desempenho? 

 

   

7.3.2.4 12512.A demanda por profissionais de educação na rede municipal de 

ensino no ano de 2025 foi diagnosticada e documentada? 
 

   

7.3.2.5 12515.A unidade educacional  dispõe de profissionais para composição da 

equipe pedagógica  em quantidade suficiente para o desenvolvimento 

adequado de suas atividades? 

 

   

7.3.2.6 12156.A unidade educacional dispõe de profissionais de apoio, tradutores 

ou intérpretes necessários para o atendimento das necessidades 
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específicas de seus alunos com deficiência nas classes comuns do ensino 

regular? 

7.3.2.7 12157. A unidade educacional dispõe de profissionais administrativos em 

quantidade suficiente para o desenvolvimento adequado de suas 

atividades? 

 

   

7.3.2.8 12518.Em 2024, a unidade educacional  organizou as suas turmas da 

educacional infantil de modo que a quantidade de alunos por professor 

fosse de, no máximo: 8 alunos para turmas de crianças de até 2 crianças 

de até 2 anos de idade; 15 alunos para turmas de crianças de 3 anos de 

idade; e 20 alunos para turmas de crianças de 4 a 5 anos de idade? 

 

   

7.3.2.9 12519. Todas as turmas dos anos iniciais do ensino fundamental  

existentes  na unidade educacional durante o ano de 2025, no máximo, 25 

alunos? 

 

   

7.3.2.10 12520. A Unidade educacional regista e controla a jornada de trabalho dos 

professores por meio  de sistema de ponto eletrônico? 
 

   

7.3.2.11 12521. A unidade educacional registra e controla em sistema 

informatizado as ocorrências de faltas dos professores e os respectivos 

motivos?  

 

   

7.3.2.12 12522. O Município dispõe de registro, em sistema de informação, do 

histórico de faltas dos professores das unidades educacionais  da rede de 

ensino  nos últimos anos e os respectivos motivos? 

 

   

7.3.2.13 12524.A unidade educacional  dispõe de professores 

substitutos/eventuais ou corregentes em quantidades suficiente para a 
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continuidade do processo de aprendizagem dos alunos durante a 

ocorrência de faltas dos professores? 

7.3.2.14 12525. Durante o ano de 2025, as ausências dos professores estão sendo  

sanadas de modo a assegurar o cumprimento do calendário letivo? 
 

   

7.3.2.15 12526. O Município dispõe de ato normativo municipal que regulamente 

ações voltadas para a atenção à saúde dos profissionais  da educação da 

rede municipal de ensino? 

 

   

7.3.2.16 12528. A norma municipal prevê a realização de ações periódicas voltadas 

para o diagnóstico da saúde dos profissionais da rede municipal de ensino, 

com no mínimo a aferição da pressão arterial e a realização de exames de 

glicemia? 

 

   

7.3.2.17 12529.A norma municipal prevê a realização de ações periódicas voltadas 

para a saúde mental dos professores da rede municipal de ensino? 
 

   

7.3.2.18 12531. O Município efetua regularmente ações para diagnosticar o quadro 

de saúde dos profissionais da educação da rede municipal de ensino, com 

no mínimo, a aferição periódica da pressão arterial e a realização de 

exames de glicemia?  

 

   

7.3.2.19 12536. O município disponibiliza e incentiva, aos professores rede 

municipal de ensino, atividades  
 

   

7.3.2.20 12537. Os professores da unidade educacional têm acesso a atividades 

coletivas regulares disponibilizadas  incentivadas pela gestão municipal 

que visem à melhoria da sua qualidade de vida? 
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7.3.2.21 12538. O Município realiza regularmente ações para identificação e 

prevenção de problemas relacionados à saúde vocal dos professores da 

rede municipal e ensino? 

 

   

7.3.2.22 12539.O Município promoveu ações de acompanhamento da saúde vocal 

dos profissionais da educação da unidade  educacional nos últimos 12 

meses? 

 

   

7.3.2.23 12540.Todos os professores da unidade educacional possuem, no mínimo, 

ensino médico completo? 
 

   

7.3.2.24 12541. Todos os professores da unidade educacional possuem formação 

específica de nível superior, obtida em curso de licenciatura na área de 

conhecimento em que atuam? 

 

   

7.3.2.25 12542. O Município dispõe de planejamento formalizado para a oferta de 

ações de formação continuada aos profissionais da educação da rede 

municipal de ensino no ano de 2025? 

 

   

7.3.2.26 12544. O planejamento  para a oferta de ações de formação continuada 

para o ano de 2025 está sendo realizado com base em diagnóstico das 

necessidades de formação apresentadas pelos profissionais da rede 

municipal de ensino? 

 

   

7.3.2.27 12546. Os profissionais  da educação  que desenvolvem as suas atividades 

na unidade educacional  foram consultadas no processo de elaboração do 

planejamento das ações de formação continuada para o ano de 2025? 
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7.3.2.28 12547. O planejamento para a oferta de ações de formação continuada 

para o ano de 2025 levou  em consideração   os dados  e indicadores  de 

avaliações internas  e externas?  

 

   

7.3.2.29 12548. A carga de trabalho dos professores da unidade educacional prevê 

período reservado a estudos, planejamento e avaliação? 
 

   

7.3.2.30 12549. Os professores da unidade educacional participam regularmente 

de ações de formação continuada em serviço, cujo conteúdo abranja as 

dificuldades e desafios que os profissionais encontram em suas rotina de 

sala de aula? 

 

   

7.3.2.31 12550.Os professores da unidade educacional participaram regularmente 

de ações de formação continuada que incluam questões relacionadas ao 

ensino na educação especial? 

 

   

7.3.2.32 12551.As ações de formação continuada ofertadas pelo Município durante 

os últimos 12 meses atenderam às necessidades de formação dos 

professores da unidade educacional? 
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

 

ANEXO – III 

Roteiro de Consistência de Dados PROGOV 
 

   

7 

Gestão de Cargos, Salários e Carreira 

Departamento de Assistência Social 
Sim. 

Não. Não se aplica. Possíveis achados. 

7.3.3.1 

Estrutura de cargos e plano de carreira definidos 

Departamento de Assistência Social 
  

      

 

13582. O Município dispõe de estudo, realizado ou atualizado nos últimos 12meses, que 

dimensione a força de trabalho e indique a composição ideal das equipes de referência 

do(s) Centro(s) de Referência de Assistência Social (CRAS) municipal (is), considerando 

a demanda e a oferta de  

 

x   

 

13584. O CRAS possui um coordenador com nível superior, concursado, com 

experiência em trabalhos comunitários e gestão de programas, projetos, serviços e /ou 

benefícios sociassistenciais? 

 

   

 

13585. A equipe de referência do CRAS conta com a participação de técnicos de nível 

médio em quantidade suficiente, de acordo com os parâmetros da NOB/SUAS? 
 

   

 

13586. A equipe de referência do CRAS conta com a participação de técnicos de nível 

superior em quantidade suficiente, de acordo com os parâmetros da NOB/SUAS? 
 

   

 

13587. A equipe de referência do CRAS conta a participação de profissional (is) de 

psicologia com jornada de, no mínimo, 30 horas semanais? 
 

   

 

13588 A Equipe de referência do CRAS conta com a participação de profissional (is) de 

serviço social com jornada de, no mínimo, com 30 horas semanais, de acordo com os 

parâmetros da NOB/SUAS?  
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE  JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

 

Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

 

13589. A equipe de referência do CRAS é  composta integralmente por servidores 

efetivos? 
 

   

 

13590. O CRAS possui equipe de referência exclusiva para realizar atendimento e 

acompanhamentos familiares no âmbito do PAIF? 
 

   

 

13591. O Município possui educador social suficiente para suprir  a demanda de todas 

as oficinas do Serviço de Convivência e Estabelecimento de Vínculos (SCEV) 
 

   

 

13592.O Município possui equipe de referência própria suficiente para suprir a 

demanda dos Serviços de Proteção Social Básica no Domicílio da Pessoa com 

Deficiência e Idosa 

 

   

 

13593. O Município dispõe de Plano Municipal de Educação Permanente do SUAS para 

o ano de 2025 que oriente o desenvolvimento de ações de formação e capacitação para 

atuação nas funções essenciais do SUAS (gestão, controle social e provimento de 

serviços, programas, projetos e benefícios)? 

 

   

 

13595.O Plano Municipal de Educação Permanente do SUAS para o  ano de 2025 

contempla levantamento das necessidades de formação e capacitação dos 

trabalhadores do SUAS? 

 

   

 

13596. A equipe de referência do CRAS foi formalmente  consultada e teve 

participação na definição das ações de formação e capacitação estabelecidas no Plano 

Municipal de Educação Permanente do SUAS para o ano de 2025? 

 

   

 

13597.O Conselho Municipal de Assistência Social foi cientificado quanto às ações de 

formação e capacitação previstas no Plano de Educação Permanente  de SUAS para o 

ano de 2025? 
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Obs.: A comprovação da resposta deve ser efetuada por intermédio da apresentação de link da anexação de arquivos em pdf.  
 

 

13598. As ações de educação permanente ofertadas pelo Município durante os últimos 

de 12 meses atenderam às necessidades de formação e capacitação dos trabalhadores 

que compõem equipe de referência do CRAS? 

 

   

 

13600. Os técnicos  de nível superior realizaram capacitação em Proteção Social 

Básica  voltada para a execução de atividades no âmbito do PAIF durante o ano de  
 

   

 

13599. A equipe de referência de CRAS foi formalmente consulta e teve participação 

na definição das ações de formação e capacitação estabelecidas no Plano Municipal de 

Educação Permanente  do SUAS para o ano de 2025? 

 

   

 

13600. Os técnicos de nível superior realizaram capacitação em Proteção Social Básica 

voltada para a execução de atividades no âmbito do PAIF durante o ao de 2025? 
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

                                    ESTADO DO PARANÁ 

 

 

 

 

 

 

TERMO DE NÃO IMPEDIMENTO 

 

 

Declaro não estar impedida de participar da Auditoria na Divisão 

de Recursos Humanos, objeto do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI -2025). 

 

 

Jundiaí do Sul - PR, em 13 de junho de 2025. 

 

 

 

 

 

Fernanda Aline de Andrade 
CONTROLADORA GERAL DO MUNICÍPIO 

 

Autorizada: 

Paulo Roberto Pedro 
PREFEITO MUNICIPAL  

 

Autorizada: 

Kogi Emoto 
Chefe da Divisão de Recursos Humanos 

 

Causas de Impedimento 

a) vínculo conjugal, parentesco consanguíneo em linha reta ou colateral até 
o 3º grau, ou afinidade até o 2º grau com dirigentes, proprietários, sócios 
ou empregados que tenham direta ingerência no objeto da fiscalização; 

b) interesse financeiro direto ou indireto na entidade fiscalizada; 
c) amizade ou inimizade com pessoa que tenha influência direta na 

matéria objeto da fiscalização. 
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 

  

Praça Pio X, 260 – Caixa Postal 11/ Centro/ CNPJ nº76.408.061/0001-54 /Fone: (43) 3626-1687 
Cel. : (43)99904-5375 -CNPJ nº76.408.061/0001-54 – E-mail: controleinterno@jundiaidosul.pr.gov.br 

 

 

 

TERMO DE APRESENTAÇÃO E COMUNICAÇÃO DE AUDITORIA  

 

Venho por meio deste apresentar este TERMO DE APRESENTAÇÃO E 

COMUNICAÇÃO DE AUDITORIA NA DIVISÃO DE RECURSOS HUMANOS DA PREFEITURA 

DE JUNDIAÍ DO SUL,    prevista para acontecer de Junho a Agosto de 2025., a qual se 

encontra prevista no “Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI -2025)”. 

. 

Jundiaí do Sul - PR, em 13 de junho de 2025. 

 

 

 

 

 

Fernanda Aline de Andrade 
CONTROLADORA GERAL DO MUNICÍPIO 

 

Autorizada: 

Paulo Roberto Pedro 
PREFEITO MUNICIPAL  

 

Autorizada: 

Kogi Emoto 
Chefe da Divisão de Recursos Humanos 

 

Causas de Impedimento 

a) vínculo conjugal, parentesco consanguíneo em linha reta ou colateral até o 3º 
grau, ou afinidade até o 2º grau com dirigentes, proprietários, sócios ou 
empregados que tenham direta ingerência no objeto da fiscalização; 

b) interesse financeiro direto ou indireto na entidade fiscalizada; 
c) amizade ou inimizade com pessoa que tenha influência direta na matéria 

objeto da fiscalização. 
 

CAUSAS DE IMPEDIMENTO 

a) vínculo conjugal, parentesco consanguíneo em linha reta ou colateral até o 3º 
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 

  

Praça Pio X, 260 – Caixa Postal 11/ Centro/ CNPJ nº76.408.061/0001-54 /Fone: (43) 3626-1687 
Cel. : (43)99904-5375 -CNPJ nº76.408.061/0001-54 – E-mail: controleinterno@jundiaidosul.pr.gov.br 

grau, ou afinidade até o 2º grau com dirigentes, proprietários, sócios ou 
empregados que tenham direta ingerência no objeto da fiscalização; 

b) interesse financeiro direto ou indireto na entidade fiscalizada; 
c) amizade ou inimizade com pessoa que tenha influência direta na matéria objeto 

da fiscalização. 
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 

 

 
SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS E INFORMAÇÕES 
AO CHEFE DA DIVISÃO DE RECURSOS HUMANOS 

 

ASSUNTO: Solicitação de documentos para Auditoria Interna 
 
Prezado Sr. Kogi Emoto, Chefe da Divisão de Recursos Humanos 

No exercício de nossas atribuições constitucionais, legais e regulamentares, a 

Controladoria Geral do Município está realizando um procedimento de auditoria interna 

focado na Divisão de Recursos Humanos deste Município. Esta iniciativa faz parte do nosso 

compromisso contínuo com a melhoria da qualidade e eficiência dos serviços públicos 

municipais, especialmente no que diz respeito a qualidade e a oferta dos serviços 

dispensados em consonância com as normativas vigentes do Tribunal de Contas do Estado 

do Paraná.  

O objetivo do trabalho é realizar um pesquisa observervacional e exploratória por meio de 

análise documental de folha de pagamentos, editais de concursos e processos seletivos, 

publicados em jornais e e no site oficial do município, plano de carreira, leis municipais etc. 

assim como entrevistas com o chefe da Divisão de Recursos Humanos, chefe da referida 

divisão para elaborar um diagnóstico e propor melhorias do setor à administração.  

 As conclusões desta auditoria não somente nos auxiliarão a entender melhor as práticas 

correntes, mas também poderão resultar na emissão de recomendações específicas para 

aprimoramento dos processos em questão. 

Nesse sentido, solicitamos gentilmente que nos forneça os seguintes documentos e 
informações, da Divisão de Recursos Humanos, respeitando o disposto no art. 7º da Lei Geral 
de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018. 

 Folha de pagamento de Maio de 2025, 
 Folha de pagamento de Abril de 2025. 
 Folha de pagamento de Março de 2025. 
 Relatório trimestral do registro ponto dos servidores municipais.  
 Plano de carreira.  
 Editais de concurso e PSS dos último 10 anos. 

 

Documentos complementares, como cópias de “Ficha Individual de Avaliação”, 

“Atestado de Saúde Ocupacional”, poderão ser solicitados durante a realização dos 

procedimentos específicos com a finalidade de complementação das informações 

para o efetivo procedimento da auditoria. 

Agradecemos sua colaboração e nos colocamos à disposição para quaisquer 

esclarecimentos adicionais que se façam necessários.  

Por favor, encaminhe os documentos solicitados até 13/06/2025, para que 

possamos dar continuidade ao nosso trabalho de auditoria. 

Atenciosamente, 

Fernanda Aline de Andrade 
CONTROLADORA GERAL DO MUNICÍPIO 

controleinterno@jundiaidosul.pr.gov.br, (43) 99904-5375 
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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE JUNDIAÍ DO SUL 

ESTADO DO PARANÁ 
 

CONTROLADORIA GERAL DO MUNCÍPIO 

 

Rua Anchieta, Praça Pio X, 260 | Caixa Postal 11 | Centro | Fone: (43) 3626-1490 

CNPJ nº 76.408.061/0001-54 | E-mail – controleinterno@jundiaidosul.pr.gov.br 

 

 

Ofício n.º 065/2025  

 

 

 

Jundiaí do Sul, 22 de dezembro de 2025. 

 

 

 

 
Assunto: Auditoria RH 2025 

 
Ilma. Diretora 
 

Venho, por meio deste, respeitosamente, enviar o resultado  Auditoria de 
Conformidade realizada na Divisão de RH.  
 

Nada mais tendo a tratar, elevo votos de alta estima e distinta consideração.  
 
 

Jundiaí do Sul, 22 de dezembro de 2025. 
 
 
 
 
 

FERNANDA ALINE DE ANDRADE 
Controladora Geral do Município 

 

 

 

 

Exmo. Sr.  
PAULO ROBERTO PEDRO 
Prefeito Municipal 
Jundiaí do Sul - PR 
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