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DECRETO N°. 026/2016, de 15 de agosto de 2016.

SUMULA: Regulamenta a Lei Federal 12.527/2011, que dispde sobre 0 Acesso
a Informacgéo no ambito do Municipio de Jundiai do Sul — Estado do Parang, e
da outras providéncias.

O Prefeito de Jundiai do Sul = PR, no uso das atribuicdes legais que lhe sao
conferidas pela Lei Organica Municipal e demais normas pertinentes, €

« CONSIDERANDO que a lei de acesso a informagéo dispde ser dever do Poder
Plblico promover a gestao dos documentos publicos para assegurar 0 acesso as in-
formagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituigao Federal
e com o artigo 1° da Lei federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos & privados,

e« CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal assegura @ todos o direito de re-
ceber informagdes dos 6rgaos publicos na forma especificada em seu artigo 5°, incisos
X, XIV e XXXl e

« CONSIDERANDO que cabe ao municipio definir, em legislagéo propria, regras
especificas para 0 cumprimento das determinacdes previstas na Lei federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes,

DECRETA:

CAPITULO |
Disposigoes Gerais

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo de Jundiai do
Sul - PR, os procedimentos para a garantia do acesso 4 informacao conforme o dis-
posto na Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2°. Os orgéos € as entidades do Poder Executivo Municipal assegurarao,
as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagao, que sera proporcio-
nado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara € em
linguagem de facil compreensao, observados os principios da administragéo publica e

as diretrizes previstas na referida Lei n°. 12.527/2011.

Art. 3°. Abuscae o fornecimento da informaga@o sao gratuitos, ressalvada a co-
branga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reprodugao de documentos, midias digitais, postagem € eventuais diligéncias.

§ 1°. Esta isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagao econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento pro-
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prio ou da familia, devidamente comprovada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

§ 2°. As informagdes de que trata o caput deste artigo seréo disponibilizadas de
forma gratuita em arquivo digital, podendo ser enviado por e-mail, ou arquivados em
midia digital disponibilizado pelo requerente.

§ 3°. Subordinam-se ao regime deste decreto, no que couber, as pessoas fisi-
cas ou juridicas que detiverem informagdes em virtude de vinculo de qualquer nature-
za com a administracdo publica municipal, ficando obrigadas a disponibilizarem o a-
cesso a informacado referente a parcela dos recursos publicos recebidos em razéao
desse vinculo e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que este-
jam legalmente obrigadas.

§ 4°. Cabe aos érgéos e as entidades da administragéo publica municipal de
Jundiai do Sul/PR:

| - assegurar o direito fundamental de acesso a informacéao;

Il - agir em conformidade com os principios basicos da Administragao Publica;

Il - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excegao;

IV - divulgar documentos, dados e informagées de interesse coletivo ou geral,
sob sua custddia, independentemente de solicitagdes;

V - utilizar meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social da Administragéo Publica;

VIl - garantir o direito de acesso a informacédo mediante procedimentos objeti-
vos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

IX - gerir de forma transparente a informacao, propiciando amplo acesso a ela
e sua divulgacao;

X - proteger a informacgao, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e inte-
gridade;

XI - proteger os documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais, por
meio de critérios técnicos e objetivos, 0 menos restritivo possivel.

§ 5°. Para os efeitos deste decreto, consideram-se as seguintes definigdes:

| - arquivos publicos: conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumu-
lados por érgaos publicos, autarquias, fundagées instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas encar-
regadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes sociais, no exercicio de suas
fungdes e atividades;

Il - autenticidade: qualidade da informacgao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

Il - classificag@o de sigilo: atribuigao, pela autoridade competente, de grau de
sigilo a documentos, dados e informagdes;
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IV - credencial de seguranga: autorizag@o por escrito concedida por autoridade
competente, que habilita o agente publico municipal no efetivo exercicio de cargo, fun-
¢do, emprego ou atividade publica a ter acesso a documentos, dados e informagdes
sigilosas;

V - criptografia: processo de escrita 2 base de métodos légicos e controlados
por chaves, cifras ou coddigos, de forma que somente os usudarios autorizados possam
restabelecer sua forma original;

VI - custddia: responsabilidade pela guarda de documentos, dados e informa-
¢oes;

VII - dado publico: sequéncia de simbolos ou valores, representado em algum
meio, produzido ou sob a guarda governamental, em decorréncia de um processo na-
tural ou artificial, que ndo tenha seu acesso restrito por legislagao especifica;

VIII - dados processados: dados submetidos a qualquer operagéo ou tratamen-
to por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com 0 emprego de
tecnologia da informagao;

IX - desclassificacdo: supresséo da classificacéo de sigilo por ato da autoridade
competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a documentos, dados e
informagoes sigilosas;

X - disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

X| - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o su-
porte ou formato;

XlI - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas;

Xl - documentos de arquivo: todos os registros de informagao, em qualquer
suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados por
érgéos e entidades da Administragao Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes
e atividades;

XIV - gestao de documentos: conjunto de procedimentos e operagoes técnicas
referentes & sua produgao, classificagéo, avaliagdo, tramitagéo, uso, arquivamento e
reproducao, que assegura a racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos;

XV - informagao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgdo e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

XVI - informagao atualizada: informagao que retine os dados mais recentes so-
bre o tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especi-
ficas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam;

XVII - informagédo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

XVIIl - informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricéo de
acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e
do Estado;

XIX - integridade: qualidade da informac&o n&o modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;
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XX - marcacdo: aposigdo de marca assinalando o grau de sigilo de documen-
tos, dados ou informagdes, ou sua condicdo de acesso irrestrito, apds sua desclassifi-
cagao;

XX| - metadados: sdo informagdes estruturadas e codificadas que descrevem e
permitem gerenciar, compreender, preservar e acessar 0s documentos digitais ao lon-
go do tempo e referem-se a:

a) identificagéo e contexto documental (identificador Unico, instituicdo produto-
ra, nomes, assunto, datas, local, cédigo de classificagéo, tipologia documental, tempo-
ralidade, destinagéo, versédo, documentos relacionados, idioma e indexagéo);

b) seguranca (grau de sigilo, informagdes sobre criptografia, assinatura digital e
outras marcas digitais);

c) contexto tecnologico (formato de arquivo, tamanho de arquivo, dependéncias
de hardware e software, tipos de midias, algoritmos de compress&o) e localizagao fisi-
ca do documento;

XXII - primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XXIII - reclassificagdo: alteragéo, pela autoridade competente, da classificagao
de sigilo de documentos, dados e informagdes;

XXIV - rol de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais: relacao
anual, a ser publicada pelas autoridades maximas de 6rgéos e entidades, de docu-
mentos, dados e informagdes classificadas, no periodo, como sigilosas ou pessoais,
com identificagc@o para referéncia futura;

XXV - servico ou atendimento presencial: aquele prestado na presenca fisica
do cidad3o, principal beneficiario ou interessado no Servico;

XXVI - servigo ou atendimento eletronico: aquele prestado remotamente ou a
distancia, utilizando meios eletrénicos de comunicagao;

XXVII - tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais: rela-
cdo exaustiva de documentos, dados e informacdes com quaisquer restrices de a-
cesso, com a indicagdo do grau de sigilo e publicada pelas autoridades maximas dos
orgéos e entidades;

XXVIII - tratamento da informagao: conjunto de agdes referentes a produgéo,
recepcao, classificagéo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissé&o, distri-
buigdo, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliagao, destinagéo ou controle
da informacéo.

CAPITULO Il
Da Abrangéncia

Art. 4°. Sujeitam-se ao disposto neste decreto os 6rgaos da administrag&o dire-
ta e indireta do Municipio de Jundiai do Sul/PR.

§ 1°. Para estes efeitos considera-se administragao indireta além das autarqui-

as, fundagdes publicas, empresas publicas, consércios publicos e sociedades de eco-
nomia mista, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos
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ou subvengdes sociais do municipio, ou com este mantenha contrato de gestéo, termo
de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§2° As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizagao
de acdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou medi-
ante subvengdes sociais, contrato de gestéo, termo de parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres, deverao dar publicidade as seguintes in-
formagdes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relagéo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

11| - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajus-
tes ou instrumentos congéneres realizados com 0S 6rgaos e entidades da Administra-
¢ao Publica Municipal, bem como dos respectivos aditivos.

§ 3°. As informacdes de que trata o paragrafo anterior serdo divulgadas em si-
tio na Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em
sua sede, a partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, a-
juste ou instrumento congénere, serdo atualizadas periodicamente.

§ 4° A publicidade a que estao submetidas as entidades mencionadas neste
capitulo refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagao, sem
prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 5°. O acesso a informacao disciplinado neste decreto néo se aplica aos ca-
sos de documentos sigilosos, como:

| — a ficha cadastral com 0S dados pessoais do servidor publico;

Il — os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramen-
to e langamento fiscal;

Il — o contetido dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos lici-
tatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados; €

|V — o prontuario médico de pacientes € as notificagdes compulsorias contendo
a identificac@o de pacientes com doengas infectocontagiosas.

Paragrafo unico. Havendo davida quanto ao sigilo da informacédo em hipoteses
diferentes das exemplificadas nos incisos, O acesso sera permitido apos a concordan-
cia do titular do érgao.

CAPITULO IlI
Da Transparéncia Ativa

Art. 7°. E dever dos érgaos da administracao direta € indireta, sempre que pos-
sivel. independente de requerimento, a divulgagao em seus sitios na Internet de infor-
macdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observadas
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as normas de publicagdes e as excegdes previstas neste decreto e na Lei Federal
12.527/2011.

Paragrafo Unico. As informagbes poderao ser disponibilizadas por meio de fer-
ramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em
outros sitios governamentais.

CAPITULO IV
Da Transparéncia Passiva

Secao |
Do Servigo de Informacgédo ao Cidadao

Art. 8°. O servico de informagdes ao cidaddo no ambito da administracao direta
e indireta do Poder Executivo Municipal sera coordenado pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a efetivi-
dade por parte dos 6rgéos publicos e suas unidades na prestacao deste servigo, de-
vendo, através do setor competente:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

Il - receber e registrar pedidos de acesso a informagao;

Il — encaminhar o pedido recebido ao érgéo ou unidade responsavel pelo for-
necimento da informagao, quando couber; e

IV — informar sobre a tramitagao de documentos.

Secgao ll
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 9°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informagao.

§ 1°. O pedido sera apresentado por escrito, no Setor de Informacgéo ao Cida-
ddo ou Setor de Protocolo, localizado na Prefeitura Municipal, ou em formulario pa-
drao, a ser elaborado e disponibilizado no setor de protocolo geral ou no sitio do Muni-
cipio www.jundiaidosul.pr.gov.br.

§ 2°. E facultada a apresentacdo de pedidos de acesso a informacéao por qual-
quer outro meio legitimo, como correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que aten-
didos os requisitos do artigo 10 deste decreto.

§ 3°. O prazo de resposta serd contado a ;;artir da data de apresentagao do
pedido.

Art. 10. O pedido de acesso a informagéo devera conter:
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| — nome do requerente;

Il = nimero de documento de identificagao valido;

|1l — especificagao, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

IV — endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comuni-
cagdes ou da informacao requerida.

Paragrafo unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo e-
xime o fornecimento da informacédo e implica na devolugcdo do requerimento pelo
mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a complementagéao do dado faltoso ou in-
completo.

Art. 11. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

| — genéricos;

|l — desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagao
de dados e informacdes, ou servico de produgéo ou tratamento de dados que nao seja
de competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo Unico. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 12. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1°. Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6rgao ou unidade devera, no
prazo de até vinte (20) dias:

| — enviar a informacgéo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;

Il = comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacgao, efetuar
reproducao ou obter certidao relativa a informagao;

[l = comunicar que n&do possui a informagao ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela
informacgéao ou quem a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2°. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez (10) dias,

mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte (20) dias.

01/09/2016 09:29:14 7



Preffitina do Municipio de Jundiai do Sul - Edado do Parard

Art. 13. Caso a informacgéo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o érgéo ou unidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput o érgao ou unidade desobriga-se do for-
necimento direto da informacéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 14. Quando o fornecimento da informagao implicar reprodugéo de docu-
mentos, observado o prazo de resposta ao pedido, sera disponibilizado ao requerente
Guia de Recolhimento — GR ou documento equivalente, para pagamento dos custos
dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. A reprodug&o de documentos ocorrera no prazo de dez (10)
dias, contado da comprovagéo do pagamento pelo requerente ou da entrega dos com-
provantes de pobreza, nos termos da Lei Federal n°. 7.115, de 1983, ressalvadas as
hipéteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a re-
produgado demande prazo superior.

Art. 15. Negado o pedido de acesso a informagéao, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagao com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagéo da autoridade que o apre-
ciara.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informagéo ou de n&o fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de dez (10) dias, contado da ciéncia da decisao, a autoridade hierarquicamente supe-
rior & que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de cinco (05) dias, conta-
do da sua apresentagao.

CAPITULO V
Das Responsabilidades

Art. 17. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| — recusar-se a fornecer informagéo requerida nos termos deste Decreto, re-

tardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;
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Il — utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou o-
cultar, total ou parcialmente, informag&o que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razéo do exercicio das atribuicdes de
cargo, emprego ou fungéo publica;

1l — agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV — divulgar, permitir a divulgagéo, acessar ou permitir o acesso indevido as in-
formacgdes previstas no art. 5° deste Decreto.

CAPITULO VI
Disposi¢oes Finais e Transitérias

Art. 18. Os érgaos da administragéo publica direta e indireta do Municipio de
Jundiai do Sul/PR adequarao suas politicas de gestao da informag&o, promovendo os
ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamen-
to de documentos e informacdes.

Art. 19. O local do protocolo para recebimento dos pedidos por meio fisico e
disponibilizagdo do modelo de requerimento é a Prefeitura Municipal de Jundiai do
Sul/PR, no Setor de Protocolo, no horéario de expediente do érgéo, bem como os pedi-
dos feitos por meio da internet, no site oficial do Municipio www.jundiaidosul.pr..gov.br

Art. 20. Aplicam-se subsidiariamente as demais normas estabelecidas na Lei
Federal 12.527/2012, aos procedimentos previstos neste decreto.

Art. 21. A administragdo publica direta devera criar no Portal da Prefeitura
na internet um repositério de arquivos digitais de informagdes prestadas para todas as
solicitagées.

Art. 22. As entidades da administracdo publica indireta poderédo editar normas
procedimentais relativas ao acesso a informagéo, de acordo com suas especificidades
e nao conflitantes com as disposigdes deste decreto.

Art. 23. Fica instituida a Comissao de Avaliagao de Informagdes — CAl, com as
seguintes atribuigdes:

| - opinar sobre a informag&o produzida para fins de classificagdo em qualquer
grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora quanto & desclassificagdo, reclassifi-
cacao ou reavaliagdo de informagcao classificada em qualquer grau de sigilo;

Il - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os docu-
mentos para guarda permanente, observado o disposto na Lei no 8.159, de 8 de janeiro
de 1991; e
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IV - subsidiar a elaborac&o do rol anual de informagdes desclassificadas e do-
cumentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Paragrafo Unico. A CAl sera composta de cinco membros e respectivos suplen-
tes, sendo trés membros da administragdo publica direta e dois membros indicados por
entidades que recebem transferéncias voluntarias do Poder Executivo.

Art. 24. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo de Avaliagédo de In-
formacdes.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Jundiai do Sul/PR,-em 31 de agosto de 2016.
4 o

Prefeito
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