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1. OBJETIVO
. Padronizar os procedimentos para recebimento, armazenamento,

separagao e manuseio dos medicamentos e materiais.

2. MATERIAIS

. Sistema (IDS);

* Sistema Gestao de Medicamentos (Consércio Parana Saude);

. Pregéo de medicamentos Prefeitura Municipal Jundiaido Sul;

. Sistema SCAWEB - Sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da
Saude (Horus).

3. RESPONSABILIDADES

3.1. Farmacéuticos, atendentes de farmacia e estagiarios:

. Na hora do recebimento de mercadoria, confere-se a quantidade de
volumes recebidos e o nimero de volumes indicado na nota.

- Os itens sdo descarregados no almoxarifado ou em local isolado.

e E realizado conferencia da mercadoria item a item. A conferencia deve
ser exatamente igual a descrigdo da nota fiscal, incluindo lote, quantidade, e data de
validade.

. Os produtos que estiverem corretos sao armazenados no almoxarifado.

. Os produtos que apresentarem divergéncias serdo separados para que se
entre em contato com a distribuidora responsavel. A nota fiscal nao é liberada para
pagamento sem que tudo esteja correto.

. Se todos os produtos estiverem corretos arquiva-se uma copia da nota
fiscal nafarmacia e a nota original é enviada para Secretaria de Saude que autoriza
0 pagamento.

= Lancar no Sistema IDS as mercadorias recebidas, dando entrada em
todos os itens preenchendo todos 0s campos em questio;
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= Conferir as notas com os respectivos empenhos, enviando nota para
pagamento no departamento financeiro da prefeitura;

. Armazenar os insumos nos respectivos estoques, preferencialmente em
ordem alfabética, de forma que os de menor validade fiquem na frente:

* ' A validade dos produtos deve ser verificada durante a limpeza das
prateleiras;

. A limpeza das prateleiras sera realizada mensalmente, no ultimo dia Gtil
de cada més;

. Produtos que expiram a validade no préximo més serdo retirados da area
da farmacia hospitalar.

4. RISCOS, LIMITAGOES E EVENTUALIDADES

. A estrutura limitada também limita a execucao do servico.
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