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Prefeitura Municipal de Jundiai do Sul

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNDIAI DO SUL

DIRETORIA DE LICITACOES
PORTARIA N° 003/2026

SUMULA: Constitui a CENTRALIZACAO E
GERENCIAMENTO DE COMPRAS com
vigéncia 12 (doze) meses e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Jundiai do Sul, Estado do Parana,
usando das atribuigdes que lhes s@o conferidas por Lei,

RESOLVE:

ART. 1°. Fica constituido, no dmbito do Departamento de
Administracio o RESPONSAVEL PELA CENTRALIZACAO
E GERENCIAMENTO DE COMPRAS, com as seguintes
atribui¢des durante periodo.

a). Receber, autuar e processar toda ¢ qualquer requisicdo de
contratagdo de obras, bens e servigos;

b). Requisitar Parecer Juridico junto a Procuradoria do
Municipio e Parecer da Controladoria Interna;

¢). Requisitar dotagdo orgamentaria e disponibilidade de
recursos junto aos setores contabil e financeira do Municipio;
d). Analisar os Documentos de Formalizagdo de Demanda
(DFD) e outros documentos encaminhados pelos setores
requisitantes, solicitando, quando for o caso, alteragdes,
substituicdes ou corregdes que julgar necessario para o bom
andamento do processo de contratacao;

e). Encaminhar os documentos necessarios a Comissdo de
Licitagdo para formalizacdo dos procedimentos formais de
licitagdo dispensa ou inexigibilidade;

f). Expedir comunicagdo interna a todos os departamentos e
unidades administrativas, esclarecendo da nova sistematica de
para realizagdo de despesas inerentes a contratagdo de obras,
bens e servigos;

g). Promover reunides com os encarregados das unidades
administrativas, prestando informag¢des e esclarecimentos
quanto a responsabilidade de cada ordenador de despesa, bem
assim a necessidade de sua formalizagdo na conformidade da
Lei;

h). Expedir formularios padronizados para contratagdes, as
quais deverdo ser preenchidas pelo requisitante ¢ assinada pelo
ordenador da despesa;

i). Toda e qualquer outra atividade necessaria no ambito de
atuacdo da Comissdo Especial de Centralizacdo e
Gerenciamento de Compras.

J). Formalizar Contratos e acompanhar os mesmos na
Execug@o em apoio ao Fiscal Nomeado.

k). Encaminhar Oficio Circular comunicando sobre o Prazo de
Vigéncia dos Contratos Aditivos.

1). Notificar as empresas contratadas apds recebimento formal
expedito pelo Departamento Gestor do Contrato e do Fiscal.

ART. 2° - Nenhuma despesa devera ser empenhada, liquidada
e paga sem que antes tenha passado pelos procedimentos
formais de licitacdo, de dispensa e/ou de inexigibilidade, cujo
procedimento inicia-se a partir da Comissdo Especial de que
trata esta Portaria, com exce¢do dos casos previstos em lei.

ART. 3°. Fica designada o Sr. JUAN EMANUEL GAVELUK
DE SOUZA, Auxiliar Administrativo, portador do RG/PR
15.001.415-8 SSP/PR e CPF/MF n°. 118.974.839-88, para
exercer a funcdo de Responsavel pela de Divisdo de Compras.

PARAGRAFO UNICO - Em razio da reconhecida
capacidade, acumulo do conhecimento na area e assungdo de
responsabilidade civil e criminal pela lisura de todo e qualquer
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procedimento instaurado no dmbito desta comissdo, concede-se
Fun¢do Gratificada FG 01, conforme Tabela 3, anexo III, da
Lei Municipal 501/2017, dada a essencialidade e complexidade
de tal fungdo.

ART. 4°. Nos casos de licenca ou gozo de férias por servidor
responsavel pela divisdo de compras, devera ser substituido por
portaria suplementar.

ART. 5°. Esta Portaria tem a finalidade de centralizar e
otimizar as contratacdes de obras, bens e servicos de todos os
setores da administragdo, cujas despesas serdo analisadas,
processadas e gerenciadas a partir da Comissdo Especial ora
constituida para s6 depois serem liquidadas e pagas.

ART. 6°. Esta Portaria entra em vigor retroativa a data de
01/01/2026, revoga-se toda e qualquer disposi¢do em contrario,
notadamente Portarias e Gratificagdes anteriores.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Jundiai do Sul - PR, 06 de janeiro de 2026.

PAULO ROBERTO PEDRO
Prefeito Municipal
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